Na temelju ¢lanka 20., &lanka 35., i ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predkolskom odgoju i
obrazovanju (,Narodne novine“ broj: 10/97, 107/07, 94/13, 98/1 9, 57/22, 101/23., 145/23.,
145/24., 146/25. 1 22/26.) i &lanka 43. Statuta Djegjeg vrtiéa Maslina (KLASA: 601-01/22-02/6,
URBROJ: 2182-20-34-1/1 -02-22-4, od 4. sije¢nja 2023. godine), Upravno vijece Djegjeg vrtica
Maslina, na 12. sjednici odrZanoj 11. svibnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
0 upisu i mjerilim,a upisa djece u
DJECJI VRTIC MASLINA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ MASLINA (u nastavku
teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djedji vrti¢ Maslina (u nastavku teksta:

Clanak 2.

U Djecjem vrtiéu, za djecu rane i predSkolske dobi, ostvaruju se programi prema duljini
trajanja: cjelodnevni programi u trajanju od 7 do 10 sati dnevno, poludnevni u trajanju od 4 do 6
sati dnevno, viednevni u trajanju od jednog do 10 dana (programi izleta, ljetovanja i Zimovanja),
programi u trajanju do 3 sata dnevno:

- redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja
zdravlja i socijalne skrbi djece rane i predgkolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima,

- programi za djecu rane i predskolske dobi s teSko¢ama u razvoju,

- programi za darovitu djecu rane i predskolske dobi,

- programi na jeziku i pismu nacionalnih manjina,

- programe predskole,

Ovisno o potrebama djece i zahtjevima roditelja, Djecji vrti¢ moZe izvoditi i druge programe
sukladne odredbama Dr¥avno g pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.
UPIS DJECE U PROGRAME DJECIEG VRTICA
Clanak 3.

Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema planu upisa §to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijeée Djegjeg vrtiéa, uz suglasnost Osnivaga Opéine Tribun;.

Clanak 4,




Pravo na upis u programe Djetjeg vrtiéa imaju djeca roditelja s prebivalistem na
podrugju Opéine Tribunj, a ukoliko ima slobodnih mjesta u pojedine programe mogu se
upisati i djeca roditelja s prebivali§tem na podrugju drugih gradova i opéina odnosno djeca
roditelja koji nisu drZavljani Republike Hrvatske.

Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 5.

Dje¢ji vrti¢ je duZan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite
programe predskolskog odgoja, te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin
utvrden zakonom, odlukom Osnivada i ovim Pravilnikom.

Ako djegji vrtié ne moze upisati svu prijavljenu djecu, prednost pri upisu u redovite
programe odredena je prema sljede¢im kriterijima:

v'_djeca roditelja invalida Domovinsko g rata 10 bodova
v'_djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 9 bodova
v'_djeca obaju zaposlena roditelja 9 bodova
v

djeca s te¥koéama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz | 9 bodova
i misljenje tijela vjeStadenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili
obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni&ne
bolest okvirno u skladu s listom oSteenja funkcionalnih
sposobnosti  sukladno propisu kojim se ureduje metodologija

vijestadenja
v _djeca samohranih roditelja 9 bodova
v__djeca jednoroditeljskih obitelji 9 bodova
v djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s
invaliditetom

v djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u | 9 bodova
udomiteljskim obiteljima

djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrudju djegjeg vrtia | 8 bodova

AN

djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika | 8 bodova
zajam¢ene minimalne naknade

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruju djeca s veéim zbrojem bodova.

Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje stru¢no
povjerenstvo dje&jeg vrtica na temelju procjena o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za
odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Dje&ji vrti¢ mozZe ponuditi.

Ako struéno povjerenstvo na temelju dokumentacije o specifi¢nim razvojnim i/ili
zdravstvenim potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima
djece, uz nazo¢nost djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog
programa, strucno povjerenstvo odbit ée zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti
drugi odgovarajuéi program koji Djegji vrti¢ moZe ponuditi.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta je duzan dostaviti Dje¢jem vrticu dokaze o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:




v’ za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu invalida/Frtve
Domovinskog rata s podatkom o postotku invalidnosti, odnosno rjeSenje o statusu
osobe s invaliditetom i postotku invalidnosti,

v’ zadijete iz obitelji s troje ili vise djece — za svako dijete mlade od 18 godina rodni list/
izvadak iz matice rodenih ili potvrdu o nastavku Skolovanja,

v’ za dijete oba zaposlena roditelja — potvrda o radnom statusu oba roditelja, ne starija od
30 dana,

v za dijete s tetkoéama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje
tijela viestatenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teSkoéa u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih  sposobnosti  sukladno propisu kojim se utvrduje metodologija
vjeStadenja — preslika medicinske dokumentacije koja potvrduje teskocu djeteta,

v’ za dijete samohranog roditelja — dokaz o samohranosti: rodni list djeteta ili izvadak iz
matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog
roditelja, potvrda o nestanku drugog roditelja, rjesenje Hrvatskog zavoda za socijalni
rad o privtemenom uzdrZavanju djeteta, rjedenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o
lifenju poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi, dokument kojim se
dokazuje dugotrajno lij ecenje ili izdrzavanje kazne zatvora,

v’ za dijete Jednoroditeljskih obitelji — pravomoc¢na odluka suda o razvodu braka ili
pravomocno rjeSenje suda o povijeri djeteta na odgoj i ¢uvanje ili potvrda suda da su
postupci razvoda braka i povijere na Cuvanje u tijeku,

v’ za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom —
potvrda iz Registra osoba s invaliditetom,

v za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim
obiteljima — rjesenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o smjestaju djece u
udomiteljsku obitelj,

v’ za dijete koje ima prebivaliste ili boraviste na podrutju djedjeg vrtiéa — potvrda o
prebivalistu ili boravistu ili preslika osobne iskaznice,

v za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu — rjesenje ili potvrda o dje¢jem
doplatku,

v’ za dijete roditelja korisnika zajam&ene minimalne naknade — rjeSenje ili potvrda o
ostvarenom pravu na zajaméenu minimalnu naknaduy.

U slu¢aju nedostavljanja trazenih dokaza Korisnici usluge ne ostvaruju pravo
prednosti po danom kriteriju.

Osniva¢ moze utvrditi i ostalu dokumentaciju koju su Korisnici usluge duZni priloZiti
za upis djeteta u Vrtié.

Clanak 6.

Prije upisa u djegji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opaZanje djetetova ponaSanja uz nazotnost roditelja, a provodi ga stru¢no
povjerenstvo djejeg vrtia (struéni suradnici, vi$a medicinska sestra i ravnatelj).

Prosudbu o ukljudivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s te$koéama u razvoju, djece sa zdravstvenim teskoéama i neurolodkim
oStecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke struénjaka donosi struéno
povjerenstvo dje¢jeg vrtica.

Roditelj je duzan dostaviti DjeCjem vrtiéu nalaz i miSljenje tijela vjestadenja ili
rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o postojanju teskoée u razvoju djeteta, uz obvezu
odazivanja na poziv Dje&jeg vrtiéa radi davanja miSljenja struénog povjerenstva o postojanju
uvjeta za integraciju djeteta u redovite programe.




Program predskole

Clanak 8.
Dje&ji vrtié¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole u godini prije polaska
u osnovnu Skolu za djecu koja nisu ukljuéena u redoviti program.
Dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred, na temelju ostvarenog prava
obvezno je pohadati program predskole najdulje jo§ jednu pedagosku godinu, odnosno moze
ostati ukljudeno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u dje&jem vrtiéu.

Posebni i drugi programi

Clanak 9.
Djegji vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krace programe te
druge programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece, zahtjevima

roditelja i postojanju uvjeta u Djedjem vrtiéu.
Postupak upisa

Clanak 10.

U skladu s planom upisa, u Djecjem se vrticu svake godine objavljuje oglas za upis djece
radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja za svaku pedagosku godinu.

Plan upisa donosi Upravno vijece Djedjeg vrti¢a, uz suglasnost Osnivaéa Opéine Tribunj.

Osniva¢ utvrduje vrijeme i uvjete upisa u zajednitkoj Obavijesti o upisu djece u djedji
vrti¢, $to se objavljuje na oglasnoj plo¢i Dje&jeg vrtiéa te na internetskoj stranici Osnivada i
vrtica.

Uz obavijest Osnivada, Djedji vrti¢ objavljuje detaljnije podatke o svim programima koje
nudi Djegji vrti¢ u skladu s planom upisa.

Upis djece u Dje&ji vrti¢ mogu¢ je i tijekom godine sukladno potrebama roditelja i
raspoloZivim kapacitetima vrtiéa.

Clanak 11.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program
Djetjeg vrti¢a, u pravilu ako ima prebivaliSte na podrugju na kojem djeluje Djedji vrti¢, odnosno
ako ima interes za izabrani program koji nudi Dje&ji vrtic.

Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze:

1. rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta,

2. uvjerenje o mjestu prebivalista djeteta ili preslika osobnih iskaznica roditelja odnosno

jednog roditelja,

3. dokaze o &injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz &lanaka 5,6.17.

ovog Pravilnika.




Clanak 12.

Postupak upisa djece u programe Dijegjeg vrtiéa provodi Struéno povjerenstvo Djedjeg
vrti¢a kojeg ¢ine strudni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj.,

Struéno povjerenstvo donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Stru€no povjerenstvo odluéuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program
na temelju: rezultata inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom, rezultata cjelovitog uvida o
razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, uz moguénost
konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja miljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

O radu Struénog povjerenstva vodi se zapisnik.

Clanak 13.

Struéno povjerenstvo je duZno u roku §to ga odredi Osniva¢ (u pravilu mjesec dana po
isteku roka za podnoSenje zahtjeva za upis djece) objaviti rezultate upisa na oglasnoj plo¢i
Djecjeg vrtiéa sa sljede¢im podacima:

- prihvacenim zahtjevima za upis djece,
- odbijenim zahtjevima za upis djece,
- slobodnim kapacitetima Djegjeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 14.
U roku iz prethodnog &lanka, ravnatel] Djecjeg vrtica duZan je dostaviti Osnivacu
podatke o rezultatima upisa i to:
- broj zaprimljenih zahtjeva,
- prihvaéeni zahtjevi za upis djece,
- odbijeni zahtjevi za upis djece — s obrazloZenjem,
- raspoloZivi kapaciteti Djegjeg vrtiéa nakon utvrdenih rezultata upisa.
Na temelju suglasnosti Osnivada, Struéno povijerenstvo Djecjeg vrtiéa Ce izvijestiti
roditelje odnosno skrbnike djece o moguénostima daljnjeg upisa.

Clanak 15.
Roditelj odnosno skrbnik djeteta, nezadovoljan rezultatom upisa ili rasporedom svojeg
djeteta moZe izjaviti Zalbu Upravnom vijeéu u roku od 15 dana od dana oglaSavanja rezultata
upisa.

Clanak 16.
O Zalbama rjeSava Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za albu.
U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predstavnik Strunog povjerenstva za upis radi
obrazloZenja odluke Upravnom vijeéu ali bez prava odlucivanja.
Upravno vijeée po Zalbi moZe:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Struénog povjerenstva,

- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Struénog poviernstva te samo donijeti odluku o upisu,
odnosno rasporedu djeteta ili pak vratiti Stru¢nom povjerenstvu na ponovno odluéivanje.
Odluka Upravnog vijeéa je konadna.

O svojoj odluci Upravno vijece izvjestava roditelja, odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 17.
O provedenom postupku upisa Djegji vrtié podnosi izvjesée Osnivadu.

Clanak 18.




Roditelj odnosno skrbnik djeteta duzan je sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s
Dje¢jim vrtiéem. Djegji vrti¢ roditelju izdaje Rjesenje o upisu djeteta.

Clanak 19.
Prije upisa djeteta u Djedji vrtié roditelj, odnosno skrbnik duZan je dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obaveznom sistematskom pregledu djeteta.

Clanak 20.

Djeca koja nisu primljena u Djegji vrti¢ vode se na listi prednosti, te se upisuju tijekom
godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode do prosirenja
kapaciteta Djetjeg vrtiéa (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih odgojno-
obrazovnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne
odazove na obavijest Djejeg vrtica o slobodnom mjestu za upis, u Djedji vrti¢ se mogu
tijekom godine upisati i djeca &iji roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u postupku za
upis djece u Djegji vrtié.

OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECIEG VRTICA

Clanak 21.
Roditelj, odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju
1 napredovanju djeteta, te biti ukljuden u razlidite oblike suradnje roditelja i Djegjeg
vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrtia radi ostvarivanja i zadtite
pojedina¢nih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete, i

- sudjelovati u upravljanju Djejim vrtiéem na nadin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg
vrti€a, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijeéu
Djegjeg vrtica.

Clanak 22.
Roditelj, odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleZnog lije¢nika pri ukljudivanju djeteta u
program vrti¢a u sluCaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda,

- predocCiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

- popuniti - Inicijalni upitnik, Prijavu za upis,

- s Djecjim vrtiéem potpisati Ugovor o medusobnim pravima i obvezama,

- pravovremeno izvjeS¢ivati Djedji vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta i suradivati s Dje&jim vrtiéem u postupcima izmjena programa,

- za sluaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uo&i stru¢no povjerenstvo Djegjeg vrtiéa, obaviti potrebne




pretrage i pribaviti miSljenja nadleznih sluZbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako
je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,

ne dovoditi u Djegji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Dje¢ji vrtic,

nakon izbivanja djeteta iz Dje&jeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje
je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djeéji vrtic,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrtiCem u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 23.
Djegji vrti€ je duzan:
ustrojiti rad s djecom u mjeSovitim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,
suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Dje&jim vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,
omoguditi zadtitu pojedina¢nih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe, odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,
upozoriti korisnika usluga da Dje&ji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, kao i uskladivanje posebnog organiziranja
programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u
skladu s pedagoskim nadelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih
potreba za programima predSkolskog odgoja,
upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti€ moze, u slu¢aju znaCajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo€i stru¢no povjerenstvo Djecjeg
vrti¢a, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak
promjene programa pokreée Struéno povjerenstvo Dje¢jeg vrtica na temelju pracenja
stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno
obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluZbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,
upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u
slutaju znaCajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,
u sluéaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje 1 institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,
upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospije¢a obveze ili ako
korisnik na drugi nadin prekr$i obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg
vrtica.

ZAVRSNA ODREDBA 5
Clanak 24,




Danom stupanja na Snagu ovog Pravilnika prestaje vaiti Pravilnik o upisu i mjerilima
upisa djece u Djeji vrti¢ Maslina (KLASA: 601-01/23-02/ 1, URBROI: 2182-20-34-1/1-02-23-3
od 17. svibnja 2023. godine).

Clanak 25,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit e se na oglasnoj ploci Dj ecjeg
vrti¢a Maslina.

KLASA: 601-01/26-02/1
URBROVJ: 2182-20-34-1/1-02-26-3
Tribunj, 11. svibnja 2026.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Neolia, dletie oS
Nikolina Mati¢ev, mag.iur.

Utvrduje se da je Opéinsko vijeée Opéine Tribunj na ovaj Pravilnik dalo prethodnu suglasnost na
sv0joj 7. sjednici, odrZanoj dana 17. travnja 2026. godine, KLASA: 601-01/26-02/1, URBROYJ:
2182-20-34-1/1-02-2-1

Ovaj Pravilnik donesen Jena 12. sjednici Upravnog vijeéa 11. svibnja 2026 . godine, objavljen

Je na oglasnoj plogi Vrtica dana, 11. svibnja 2026 . godine, a stupio je na snagu dana 12. svibnja
2026. godine.

RAVNATELJICA

Zdenka Jerkin, mag.praesc.educ.
h:

@w’“‘x

-




