Na temelju članka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/16, u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) i članka 46. Statuta Dječjeg vrtića Maslina (KLASA: 601-02/20-02/1, URBROJ:2182/20-04/1-20-5, od 24. prosinca 2020. godine), Upravno vijeće Dječjeg vrtića Maslina, na 19. sjednici, održanoj dana 18. veljače 2022. godine, na prijedlog ravnateljice, donosi
PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA U DJEČJEM VRTIĆU MASLINA
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga u Dječjem vrtiću Maslina (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuju pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci jednostavne nabave u Dječjem vrtiću Maslina (u daljnjem tekstu: Naručitelj).

Članak 2.

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova utvrđenih Zakonom o javnoj nabavi.

Vrijednosni pragovi jednostavne nabave su:

a) za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natječaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a),

b) za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a).

Članak 3.


U provedbi postupaka jednostavne nabave Naručitelj će poštivati načela javne nabave, načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana i načelo slobode pružanja usluga, te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti.                              


Naručitelj se obvezuje primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na način koji omogućava učinkovitu nabavu roba, usluga i radova te ekonomično i svrhovito trošenje javnih sredstava.

Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, odnosno izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se određenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan položaj.

Članak 4.
U postupcima jednostavne nabave Naručitelj će, osim ovog Pravilnika, na odgovarajući način primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji, drugi zakoni koji se odnose na pojedini predmet nabave i slično).

Članak  5.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija u postupcima jednostavne nabave obavlja se poštom, elektroničkom poštom ili osobnom dostavom.
Članak 6.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku i imaju rodno značenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muški i ženski spol.

II. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Članak 7.

Plan nabave za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veća od 20.000,00 kuna donosi čelnik Naručitelja za proračunsku ili poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana od dana njegovog donošenja proračuna ili financijskog plana.


Naručitelj može izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom proračunske ili poslovne godine.

Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznačene u odnosu na osnovni plan nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Naručitelj je obvezan objaviti na svojim internetskim stranicama i u standardiziranom obliku u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) u roku od osam dana od donošenja ili promjene.

Članak 8.

Naručitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave čija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 20.000,00 kuna u roku od 30 dana od dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

Naručitelj je obvezan ažurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u šest mjeseci.

Ako naručitelj predmet nabave nabavlja putem narudžbenica, u registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudžbenica izdanih tijekom godine.

Naručitelj je obvezan registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti na svojim internetskim stranicama i u standardiziranom obliku u EOJN RH u roku od osam dana od dana ustrojavanja ili promjene.
III. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 9.


Naručitelj  je obvezan poduzeti prikladne mjere da učinkovito spriječi, prepozna i ukloni moguće sukobe interesa u vezi s postupcima nabave, a sve kako bi se izbjeglo narušavanje tržišnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Članak 10.

Sukobom interesa smatraju se odnosi Naručitelja i gospodarskih subjekata predviđeni odredbama Zakona o javnoj nabavi. 

Članak 11.


Predstavnici Naručitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je ažurirati bez odgađanja ako nastupe promjene.


U svakom slučaju, a radi sprječavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave Naručitelj će, na odgovarajući način, primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima je uređeno sprječavanje sukoba interesa.

IV. PRIPREMA I PROVOĐENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 12.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna provodi stručno povjerenstvo za provođenje postupka jednostavne nabave Naručitelja (u daljnjem tekstu: Stručno povjerenstvo) za pojedinu nabavu.


Prije početka postupka jednostavne nabave ravnatelj internom odlukom imenuje Stručno povjerenstvo i određuje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.


Stručno povjerenstvo se sastoji od tri člana, od kojih najmanje jedan mora posjedovati važeći certifikat u području javne nabave.

Članovi Stručnog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naručitelja.


Obveze i ovlasti Stručnog povjerenstva su:

· priprema postupka: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije/ uputa za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,

· provedba postupka: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv način, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/ uputama za prikupljanje ponuda ili prijedlog za poništenje postupka.
V. POSTUPAK NABAVE ROBA, USLUGA ILI RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA 

Članak 13.


Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, Naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora nakon pribavljene najmanje dvije (2) ponude ili slanjem zahtjeva za dostavu ponuda najmanje dvojici gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a sukladno potrebama Naručitelja i ovisno o složenosti predmeta nabave.

Narudžbenicu potpisuje ravnatelj Naručitelja i ona sadrži sve bitne elemente ugovora (podatke o Naručitelju i gospodarskom subjektu, vrsta nabave – roba, radovi, usluge, jedinica mjere, količine, jedinične cijene, ukupna cijena, mjesto i rok isporuke, odnosno izvođenja radova, način i rok plaćanja i sl.).

U smislu prethodnog stavka ovog članka, a nakon ispunjenja obveze, gospodarski subjekt – ponuditelj, dostavlja Naručitelju račun ili drugi odgovarajući zahtjev za isplatu.


Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna odobrava ravnatelj Naručitelja.

Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima Naručitelja.

VI. POSTUPAK NABAVE ROBA, USLUGA ILI RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 50.000,00 KUNA 
Članak 14.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna, a manje od 50.000,00 kuna, Naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora nakon pribavljene najmanje tri (3) ponude ili slanjem zahtjeva za dostavu ponuda najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, a sukladno potrebama Naručitelja i ovisno o složenosti predmeta nabave.

Narudžbenicu potpisuje ravnatelj Naručitelja i ona sadrži sve bitne elemente ugovora (podatke o Naručitelju i gospodarskom subjektu, vrsta nabave – roba, radovi, usluge, jedinica mjere, količine, jedinične cijene, ukupna cijena, mjesto i rok isporuke, odnosno izvođenja radova, način i rok plaćanja i sl.).


U smislu prethodnog stavka ovog članka, a nakon ispunjenja obveze, gospodarski subjekt – ponuditelj, dostavlja Naručitelju račun ili drugi odgovarajući zahtjev za isplatu.


Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna, a manje od 50.000,00 kuna odobrava ravnatelj Naručitelja.


Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima Naručitelja.

VII. POSTUPAK NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 50.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE
Članak 15.


Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 50.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, Naručitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskoj stranici Naručitelja.
Za pokretanje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 50.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu, usluge i radove, potrebna je prethodna suglasnost Upravnog vijeća Dječjeg vrtića Maslina.
Za pokretanje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, potrebna je prethodna suglasnost Općinskog vijeća Općine Tribunj.

Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom i sl.).


Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima Naručitelja.


Ugovori se mogu zaključiti i sa gospodarskim subjektima koji su u prethodnim godinama uredno i po pravilima struke izvršavali ugovore za Naručitelja.

Članak 16.


Iznimno od pravila propisanih člankom 15. ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda može se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljedećim slučajevima:

· kada to zahtijevaju tehnički ili umjetnički razlozi ili razlozi povezani sa zaštitom isključivih prava kad ugovor o nabavi može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

· kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju zepočetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

· kada je to nužno potrebno zbog razloga iznimne žurnosti izazvane događajima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti (hitne intervencije bilo koje vrste),

· ako bi promjena dobavljača obvezala Naručitelja da nabavi robu koja ima drugačije značajke što bi rezultiralo neusklađenošću ili nerazmjernim poteškoćama u radu i održavanju,

· u ostalim slučajevima po obrazloženoj odluci Naručitelja.

VIII. SADRŽAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Članak 17.

Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati najmanje:

· podatke o Naručitelju,

· opis predmeta nabave,

· procijenjenu vrijednost nabave,

· troškovnik,

· kriterij za odabir najpovoljnije ponude,

· uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traži),

· rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

· način dostavljanja ponuda,

· adresu na koju se ponude dostavljaju,

· rok valjanosti ponude,

· rok početka i završetka izvođenja radova, odnosno isporuke robe ili pružanja usluga,
· internetsku adresu ili adresu na kojoj se može preuzeti dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo),
· kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte.

Poziv na dostavu ponuda može sadržavati i druge potrebne elemente po ocjeni Naručitelja.

Članak 18.

Naručitelj može u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za isključenje gospodarskih subjekata i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, te tražiti jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti), ovisno o složenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujući na odgovarajući način odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Članak 19.

U postupku nabave prehrambenih proizvoda, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave, Naručitelj može tražiti da ponuditelj u sklopu ponude dostavi rješenje/uvjerenje da u poslovanju s hranom ima integriran/implementiran HACCP sustav samokontrole u skladu s odredbama zakonskih propisa o hrani odnosno potvrdu ovlaštene tvrtke za certificiranje o uvedenom HACCP sustavu upravljanja (primjeni HACCP načela).

Članak 20.


Svu dokumentaciju koju Naručitelj zahtijeva od gospodarskih subjekata sukladno ovom Pravilniku, izuzev jamstva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. 

Izabrani ponuditelj obvezan je dostaviti originale na uvid, ukoliko Naručitelj to zatraži.

IX. NAČIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Članak 21.


Način i rok dostave ponuda Naručitelj određuje u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od osam (8) dana računajući od dana upućivanja ili objave poziva na dostavu ponuda.


Ponude se dostavljaju u pisanom obliku na dokaziv način putem pošte u zatvorenoj omotnici ili elektronskim putem (elektroničkom poštom), odnosno predaju se osobno na adresu Naručitelja.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, neovisno o načinu dostave ponude.

Članak 22.

Ponuditelj može u roku za dostavu ponuda izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Odustanak od ponude upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. 

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava o odustajanju se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju, neotvorena ponuda se vraća ponuditelju.

Članak 23.


Za vrijeme roka za dostavu ponuda, ponuditelji mogu zahtijevati pojašnjenje poziva na dostavu ponuda u roku od tri (3) dana od dana primitka ili objave istog.


Naručitelj je dužan odgovor staviti na raspolaganje svima kojima je upućen poziv na dostavu ponude najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, pod uvjetom da je zahtjev za pojašnjenjem dostavljen pravodobno. Ako je poziv na dostavu ponuda objavljen na internetskim stranicama Naručitelja, odgovor se objavljuje na istima. 
Članak 24.

Ponuda predstavlja pisanu izjavu volje ponuditelja da isporuči robu, pruži usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu na dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izrađena na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu i izražava se u službenoj valuti Republike Hrvatske.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Članak 25.


Ponude koje se dostavljaju u pisanom obliku putem pošte ili osobno na adresu Naručitelja, dostavljaju se u zatvorenoj omotnici s naznakom:
· naziva Naručitelja,

· naziva Ponuditelja,

· naziva predmeta nabave,

· oznake „NE OTVARAJ“.

Ako ponuditelj dostavlja ponudu elektroničnim sredstvima komunikacije, a njezin dio sredstvima komunikacije koja nisu elektronička, taj dio se upisuje u upisnik o zaprimanju dijelova ponuda koji je dodatak upisniku o zaprimanju ponuda iz članka 26. ovoga Pravilnika.
X. NAČIN ZAPRIMANJA PONUDA
Članak 26.


Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude ona se upisuje u upisnik o zaprimanju te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slučaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.


Prilikom prijema ponude, na omotnici ponude naznačuje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju, ali se evidentira od strane Naručitelja kao zakašnjela ponuda te se neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopušteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama neovlaštenim osobama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupni neovlaštenim osobama.

XI. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Članak 27.


Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 50.000,00 kuna.

Otvaranje ponuda može biti javno, o čemu odlučuje Naručitelj.


Javno otvaranje ponuda započinje na naznačenom mjestu i u naznačeno vrijeme odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda.


Ponude otvaraju najmanje dva (2) člana Stručnog povjerenstva, od kojih najmanje jedan (1) član mora imati važeći certifikat u području javne nabave.

Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati članovi Stručnog povjerenstva i ovlašteni predstavnici ponuditelja te druge osobe.

Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo članovi Stručnog povjerenstva i ovlašteni predstavnici ponuditelja.


O javnom otvaranju ponuda obvezno se sastavlja zapisnik koji se odmah uručuje svim ovlaštenim predstavnicima ponuditelja nazočnim na javnom otvaranju, a ostalim ponuditeljima se dostavlja na njihov pisani zahtjev, osim ako je zapisnik javno objavljen na internetskoj stranici Naručitelja.

Kad otvaranje ponuda nije javno, ponude se otvaraju najkasnije u roku od tri (3) radna dana od dana isteka roka za dostavu ponuda te Stručno povjerenstvo o tome sastavlja zapisnik.

Članak 28.


Nakon otvaranja ponuda, Stručno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda o čemu sastavlja zapisnik koji upućuje ravnatelju zajedno s prijedlogom za odabir najpovoljnije ponude.


Ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju rezultata pregleda i ocjene ponude, a njegova odluka temelji se na kriteriju za odabir ponude.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan (1) član Stručnog povjerenstva koji ima važeći certifikat u području javne nabave.


Stručno povjerenstvo provodi pregled i ocjenu svake ponude, te, u pravilu, sljedećim redoslijedom provjerava:

1. je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traženo, te je li dostavljeno jamstvo valjano,

2. odsutnost osnova za isključenje gospodarskog subjekta,

3. ispunjenje traženih kriterija za odabir gospodarskog subjekta,

4. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehničke specifikacije te ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrđenih u pozivu na dostavu ponuda, uzimajući u obzir, ako je primjenjivo, varijante ponuda, i
5. računsku ispravnost ponude.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donošenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadržavati:
· naziv i sjedište Naručitelja,

· predmet nabave,

· procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

· datum slanja ili objave poziva na dostavu ponuda,

· datum početka pregleda i ocjene ponuda,

· naziv i sjedište svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,
· analitički prikaz traženog i dostavljenih jamstava za ozbiljnost ponude, ako je primjenjivo,

· naziv ponuditelja koji nije dostavio jamstvo ili nije dostavio valjano jamstvo, ako je primjenjivo,

· analitički prikaz traženih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja i traženih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrđuje postoje li osnove za isključenje ponuditelja, ako je primjenjivo,

· rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
· naziv ponuditelja s kojim Naručitelj namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi te razlozi za odabir,

· razloge za poništenje postupka, ako je primjenjivo,

· prijedlog odgovornoj osobi Naručitelja za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju, s obrazloženjem,
· datum završetka pregleda i ocjene ponuda,

· ime i prezime te potpis osoba koje su izvršile pregled i ocjenu ponuda,

· popis priloga uz zapisnik, ako je primjenjivo.

XII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
Članak 29.

U postupcima jednostavne nabave kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, o čemu odlučuje Naručitelj te u pozivu na dostavu ponuda određuje kriterij za odabir ponude.


Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji kao što su npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke ili rok isporuke, rok izvršenja, rok garancije i/ili drugi kriteriji u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi. 


Odabir kriterija odnosno elemenata za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit će obrazloženi u svakom pozivu na dostavu ponude uvažavajući specifičnost pojedinog predmeta nabave.


Ukoliko je kriterij za odabir najniža cijena, u slučaju da su pristigle dvije ili više ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Članak 30.
Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna pozivu za dostavu ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat tržišnog natjecanja, ili je Naručitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak računske pogreške.
Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda čija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novčana sredstva Naručitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna Naručitelja, jer bez značajnih izmjena ne može zadovoljiti potrebe i zahtjeve Naručitelja propisane pozivom na dostavu ponuda.

XIII. ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE ILI ODLUKA O PONIŠTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 31.


Ravnatelj, kao odgovorna osoba Naručitelja, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponude te kriterija za odabir, donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poništenju postupka jednostavne nabave.


Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.


Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o poništenju postupka jednostavne nabave donosi se u roku od deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda te bez odgode istovremeno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, potvrda o slanju e-mailom i sl.) zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.


Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrži:
· podatke o Naručitelju,

· predmet nabave,

· procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

· naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

· razloge odabira, obilježja i prednosti odabrane ponude,

· osnove za isključenje ponuditelja, ako je primjenjivo,

· cijenu odabrane ponude,

· datum donošenja i potpis odgovorne osobe Naručitelja.

Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stječu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi. Ugovor potpisuje ravnatelj Naručitelja.





     Članak 32.
Gospodarski subjekt nakon primitka odluke o odabiru najpovoljnije ponude može uložiti prigovor u roku od osam (8) dana od dana zaprimanje odluke o odabiru.

O zaprimljenom prigovoru odlučuje Stručno povjerenstvo koje u roku od 8 (osam) dana od dana zaprimanja prigovora donosi očitovanje o osnovanosti podnesenog prigovora.

Do donošenja očitovanja Stručnog povjerenstva, postupak jednostavne nabave miruje. Ako Stručno povjerenstvo utvrdi da je prigovor osnovan, postupak ili dio postupka jednostavne nabave se poništava.

Članak 33.

Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave, ako:

a) postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su bile poznate prije,

b) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi došlo do sadržajno bitno drukčijeg poziva na dostavu ponuda, da su bile poznate prije.

Naručitelj mora poništiti postupak jednostavne nabave, ako:

a) nije pristigla nijedna ponuda,

b) nema niti jednog sposobnog ponuditelja,

c) nakon isključenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

d) je cijena najpovoljnije ponude veća od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naručitelj ima ili će imati osigurana sredstva.

Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloženja.

Članak 34.

Odluka o poništenju postupka jednostavne nabave najmanje sadrži: 
· podatke o Naručitelju, 
· predmet nabave, 
· procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

· obrazloženje razloga za poništenje postupka, ako je primjenjivo

· rok u kojem će pokrenuti novi postupak za isti ili sličan predmet nabave, ako je primjenjivo,

· datum donošenja i potpis odgovorne osobe Naručitelja.

Odluka o poništenju dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, potvrda o slanju e-mailom i sl.).
Odluka o poništenju postaje izvršna dostavom odluke ponuditeljima.

XIV. IZVRŠENJE UGOVORA O NABAVI
Članak 35.


Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima određenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.


Ugovorne strane izvršavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima određenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.


Naručitelj je obvezan kontrolirati da li je izvršenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima određenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.


Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.


Na odgovornost ugovornih strana i ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi primjenjuju se odgovarajuće odredbe Zakona o obveznim odnosima.


Odgovorna osoba Naručitelja internim aktom može imenovati osobe zadužene za nadzor nad izvršenjem ugovora o nabavi, koje moraju osigurati da se primjenom ove odredbe ne dijeli vrijednost radova ili određene količine robe i/ili usluga, s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi i ovog Pravilnika.


O sklopljenim ugovorima Naručitelj vodi evidenciju, odnosno registar ugovora.
XV. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 36.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom mogu se na odgovarajući način primijeniti odredbe zakonskih i podzakonskih akata iz područja javne nabave.
Članak 37.

Naručitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave čuvati najmanje 4 (četiri) godine od završetka postupka nabave.

Članak 38.


Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči i službenoj internetskoj stranici Naručitelja.
KLASA: 400-05/22-01/1
URBROJ: 2182/20-34-1/1-02-22-1
Tribunj, 18. veljače 2022.



UPRAVNO VIJEĆE DJEČJEG  

           VRTIĆA MASLINA
                 Predsjednica
     Davorka Brajković, dipl.iur.
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